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I.оБщиЕ по"]tожЕциJI

1, Полож.ппе об дрl@ оршзаtдiв Gэлф - ПФфнп€) !д1рФоrщо в ФoIвФм
с 0оrlmюм 8 tlиlФ о Полйеця, о ФедерФяоч арчивном мЕ, уtrр*девноrc
Ущоi ПDе]идеm Рфсипскоli ФедеDоrцл ol 22 фня 20lб l, N 29J "Вопросы
tDчсршнЬrc армшоrc 9Jт1ф" lсобрssи. з@ноддмм Рофппсло! Федерл]Uи.
,20l6.N 26, Ф,40]4).

2, ПФоsеш. рsспрстдшФя я! архвв АНО ДПО Учебп!f, цевтр (IlРОМТЭК'

3 Арпв орФшацяи ФддеNя gа пршм сr!укryряоrc пофезд€леп@,
осущефФщ.rc хрФешq коммеФвшхе, ,qф r ,спФФщпе док)!€Фв
АluшоN фояда Рос.и}ской (ьдерлrш, доýъелюв вречеш (свцце l0 лfl) сроков
хршеfu! вфм тф€ по Jmпочу состФу, обраоllщg з дмяоm оршпщrл. а
тм. подDmвrу доýмффв к пср.дач. в. пФФпФ яраtФ3. в щуддрсгвеdный
(м}+лrц@ьяМ) арлв, яФшом хошоmовшп' шроm шсгrтф ормщ,' а Ордд,щп' рsр.6аФ об АрхвЙ оршзщи, Положеяtе й
Архяве о!Фшзцш }терждomя рухоDод@Ф оргшпзщ!.
5, Архш оргsпздцпп s Фей дФФъяФ рrтоюдФуйФ ФедерФш шояом
Ф 22,1О,20М N l25.ФЗ "Об аршом деле в Рофцfiсrой Ф€дершtяt" (Собр.яrе
зsоцодsщФя lфсlnс*оfi Федaрацпп, 20М, N 4З, Ф,4169; 2006, N 50, Ф,5280; 2007, N
49. ф.6О79;2ОО8, N 20, Ф,225З;2010, N 19, cт,229l, N З1, cT.4196;20l3,N 7, сабl l| 20]4,
N 40. q,5320: 2015. N 48. Ф,672З:20lб, N l0.6,1З17,N 22, Ф,З097;20l7,N 25, саЗ596;
2018, N 1, Ф,l9), копм, яормфлшщц пршовш, мя Росслйской Федеращl,
субФmв Рофпйской Федерац,п D сфре архпввоrc дФа , дслопроввод.тва, прш!ле
ор@@л,, хряепш, коммеФвшия, ,чФ ц IспФзовшп! доц!еЕIов Архивного
фяд. Рофяйской Федердц!! , дрrпх архявяц дохruептоD в mсlдарсвФвш орЕц,
орruа йеФоrо Фоуtr!€ш.нш я оршвщш лошши ворм@вцщ мя
госуда!с@яяоФ ор.Фа,

ILCOCTAB ДОКУМЕtТIОВ АРХПВЛ ОРГЛВИЗЩИЦ

3, Аршв оD@изацпн хроlФ|
д) дою еяm пФя!яоф п вфмеш!х (сше l0 лФ).!охов хрш.вш, в том sФе
дохrтепв по л!шому сФу, обрдФ!шш,фя в демьноф оргшяицлп;
б) доý!.Iш постош!оft хрФеФ ! докrмевт! по шщошу софау фонш(ов)
оргш!зодпй - пD.lцдФмв (щ! п ItФц!),

пI. зАдАчи Архцв^ орг^яIlзлIцлп

7, К зqдА9N дршв орш
7.] , Ормацш хршевш доrрrеmв, фстФ хФрш предlWотФ глФой Il

7.2, Кошеmше Арпва орfuзэцш доýмФтщ!, обрФош!ф в демв(@
7.з, УчФ дох}тептов, iцоrицихФ яа хров.пrп в АрюЕ ормлзацлп.
7.4, Исполюшц. докr!Фц дцодщпся Ф храфв в Архщ ормлцl,
7,5. Подготовв ! фЪвремеяям передаsа доr}uеков Архшяою Фояда Рос.пйской
Федзрац!! па пофlняое
хршеш. ! государФl.я!ый (мушц!пФцыП) арх,в.
?,6, Маодrч;кй руftоводсм х коmроD .а фрм!рФием п форшеяпФ д€л в
ст!укryряц подра!дФевш
оргщ!и]ш ! с@времевпой перодач€й пх ь Арш ормФ х,

и. ФупкцIlи Арх|,lвл оргдilвлrцпr
3, дрш орruизации осr,цФ1щФ Фемоще фуяхцвя|



8,1. Оргав,зует прием лоt}а{свтов
храневия, в тOм часлФо
лиqноlry со(тапу,. оьраrовавши\с{
}rвержденным l!аФпrом

8.2, ВtдФ )лrФ доryмеmв !
3,З, Пред!а!ця в государсlвспяый (мунйципdь!ый) архив ретяые селсвия об
обшс d фсше xDernrпФ l
дршФ орm!иgц;и доrлiентов Арr@оф фояJд Рмс!f,ской Федердцпп и др}пх
а!хивЕц доýuевфв в
ci,шr, с поDядком госуIврФфввоrc }qфб доý ффв Архвв!оm фонда
Рофяйской (МФщш.
3,4, СиФщз,руФ х рбщФдаgг дочтеW, пмулф,дl. !3 хрФсяпе в

оргФ!зФrяц, обрвовФшlФ в ходе осулфм.яш дФftлья(@ орfuзаrцl,

фоflдов, лшодящхс, па хр!нqши в Архивс

3 5 осrцфмФ подоmвtу и пЁдстшfr:
а, н, р@смф!€ме ,хспсртнол комиссии орruиl9lцп описп дФ

лФmоо rрая.цц. врФщ (Ф. l0 лfi) сроюв rрФ.пия в Фй чяФ. по
шому oпily, а м м о ввдФеш к ,впщхепiю архзвям докуп,Фц ве
подлокiщr.х хршеппю, аФ об уФlft докrх,.mв, аФ о яе,спрбшмях поврс*денця

' О па увЙшФе )кпеФпо-проверочвоi яомиссии фед.рmноrc госуддрскяяоN
m оDша испФниФьной шдФ (убъ.Ф РофиИсlой

qj.д.эчц," ч'сфсрс аршоrc даш tдм.е _ .)l1к sршDUоФ лр.ждеш) опдси дФ

"i 
,i" -i,Ьвш,. ЭГК архпвноф JлФеtделш шr мудрФФноф дрxм сфкm

РофiйскоА Федераrцл (м}мщноф зрx@). в случ*
соo.aФrффв пФомоч'яп, оппся дел по мному сoФу

, ) нд Ф 
'еошие 

ЭПК дрмвною )лjр.ждеш или гос}rврс l *3яоm архr ва суоъепа
Рофiйской ФФсрщ (м)!иuj'щоm ,ршв,). D с,тучФ
.Ф*m}ювпи попоvоqrtr. aIъ об угрдft дохлiеmв. аJm о яфспр3эпп
повD.ждепиях !Dхпш доФтеяфв;

д) !д уп€р8деяп€ рrтоводм орФшац@ ошся дф пФяBоф хрвв.ш,
опrФ врем.я!ц (свше l0 лФ) срохов ýФ.пи, в том пФе олrсп д€л по lt@ому
Фу, аxъ о выдФ.яяи r ушltlМФ арххвяш доýт.mq
хDшш, м об }трап !ок}пенrc& Ф о не!спраэямц !оврсхдrш арш
дЬкWевюв. }@D,,дФвш {ФrлФвшпые) ЭПК Ф муддрстеmш архявом с}Фъфа
РоЙяй.юй ФЙерsц, (мrаял!пдьвщ Фx@м) в слуw вадФевш еФ

sб О;муfi передасу док}т.mв Ацявяоre фонда Рфсяйской Ф€дерrцви н3

п()ФФноЪ хрбв.яхе в м) лдрсгФншп (мrтх цяпФный) архив,
в z Орвiшrа л лроiвоЙт эrcO.рпФ ц.двоФ докрlфв времеяцц 1свше l0

лф) сDоюв хDаlФr, в4одящdq ва rрФеm в Арше ормrлФция в цш офоф
докrтimв дiц вкmqцш в сосm Аршввоm фонда Рфсчаской Ф.!.р6@, а ]iBе
мецш ,rохr!.! юв, вс дош*Фщх дмшейшФ} хрФевш

3 3 ПDоводfr мероприяпя по офспФепю сохрбнносm доIrтеmв. яйоJцщяся
ва хрбя.яrл в Архпве орmязrJши,

Ь,9, Орfuлiуff шфорч!ровше рукофдФ, и рабомоз ормщ о сl)сr@ и
фдермия докуrчmв Аршш оямrдл,

3,10 Информlруф поrюшей по вопроФ мФяаоrсцеяш арх,вdш

3.11, Оргшязуи вылачу дохуrепов, дФ ф врфеяое пмшяе,
а.12, Ис!щф зФроф полФвr@ей, Dьrдаф аррвыс копп, доа$lсятов,

эрше вшсш д.рюФы. сDрФш,
61з Веда rl. вспФФвшпl!окуа..юв АрхиваФрмш,
314, СоJдаfi фонд полмшш АршФ орФшщ и орФиrуff Ф пспшфщие,
315, О.rтЕ.мт Фдеше фршоФо-Dоисковщ ср€дm к ,оryмекш Арх@

' s,16 Участвуеr в рsрsfoпе док}l{ентов оргщlruи по юпрфш архимою дФв и

3.17, О@ыФ мФдпч.сýФ помоць:



а) (лr*6е лелопрои,водства оггавиlJцип
Форм!рваfiпи л офоршея!п дел;

б) стр}атурвым полраделсяиft п
к средаче в Лрхяв оргмязФпи,

лаботникФ !рганиlJии в подготопkедок)хlеlтOв

ч,прдвл лрхивл орглlllвщlllп
0 АDшв оо'щщя имф пр.ю:

,;лФiлm Dшюдmч оDгдшацш предлокUш ло совФц,lФФш
одел!ацлi xpшemi комплеrcвmd. лФа и испоDюDмпя зрювнц докр{Фюв в

' б' зшiшtшlь в сгDуrt}рвц цодразделФ орвlrlши сшем необхол!ше
ллr п;6.f; Ао'@ оDшlзOдлri

'"l дщъ' р*омёядд,r"" ФруrDтлым подршлыевш оршизщи по вопроФ,
опоФц!мФ ( *oшФIrш АцlЕа орма!цп;

г) mформйромь стуr,}тпые лодрФФф оршпдцп о ":Фi"еу*лmлдu iroiweH roB в Дрхr в opl шпши в Фсffiпп с умржд,нш Ф!Фяхоч:--';;;;;fu* щ,"Ё 
" 

з,сёдщшх центрдшоI )шерuо,пров,роФоfl хочuФии
пря бедЬшьном ip*oM щнlmе. )лк дршшою )qЁждщ,


